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INFORMACIÓN CLAVE PARA EL PROCESOINFORMACIÓN CLAVE PARA EL PROCESO

Llena SIEMPRE el campo de “Comentarios adicionales” al final de cada 
solicitud.A

Una vez que el alumno esté asignado en la universidad de destino, debes 
VALIDAR junto con el estudiante, la elección de asignaturas a cursar.B

Recibirás una notificación por correo luego de que el alumno haya 
registrado sus asignaturas. Este es el momento para validar las materias 
directamente en el 

C
SISTEMA DE INTERCAMBIO

En caso de algún cambio por parte del alumno en el programa destino, 
recibirás una notificación y contarás con una semana para seleccionar 
nuevamente la materia para revalidar en el sistema.

D

BUENAS PRÁCTICASBUENAS PRÁCTICAS

Es muy recomendable que el estudiante realice 
la selección de materias junto contigo para 
elegir adecuadamente Saberes Profesionales y 
Saberes Complementarios.

1
Para dar seguimiento al proceso de alta de 
materias en el sistema por parte de los 
estudiantes, te recomendamos enviarles un 
recordatorio por correo electrónico una 
semana ANTES DE QUE CONCLUYA EL 
SEMESTRE.

2

Si no cuentas con información de materias de tus estudiantes, es muy 
importante que les notifiques de ello vía correo electrónico con copia al asesor 
de intercambio correspondiente.3
Puedes visualizar en el sistema las fechas de INICIO Y FIN del ciclo escolar por 
cursar de tus estudiantes en el extranjero.4

IMPORTANTE:
Las asignaturas elegidas a cursar deben ser materias curriculares en el programa 
destino.
La equivalencia en materias se refleja en el sistema (Escolar y finanzas), por lo 
tanto, es importante sujetarse a los tiempos previstos.
Se requiere al menos 70% de similitud de la materia otorgada en el extranjero con 
la de ITESO para ser acreditada como Saber Profesional.
Recuerda, no es posible validar:

Idiomas
Deportes
Materias que no pertenecen al plan de estudios de la carrera

CONTACTOS POR ZONAS DE INTERCAMBIOCONTACTOS POR ZONAS DE INTERCAMBIO

Zona Correo Días de atención en el campus

España y AustraliaRicardo García ricardogarziac@iteso.mx Lunes, miércoles, jueves y viernes
Martes - virtual

América y AlemaniaRubí Magaña rubi.magana@iteso.mx Martes a viernes
Lunes - virtual

México y Europa excepto 
España y AlemaniaSara Castro sara.castro@iteso.mx Lunes a viernes

Asia y programas especiales 
(ISEP; AUSJAL; MAGIS)Paty Camarena pmacarena@iteso.mx Lunes a viernes - por las mañana

Tardes - atención virtual


